
Webinar: 
Veranstaltungskalender 
Saale-Unstrut

10.03.2025



Anleitung: 
Veranstaltungen melden



Wie kann eine VA eingereicht werden? 

• Veranstaltungsmelder nutzen: 

• Link zum Melder: https://pages.et4.de/de/saale-unstrut-
tourismus/default/announce/Event/edit

• alternativ über die Startseite: 
www.saale-unstrut-tourismus.de

(im Footer verankert) 

https://pages.et4.de/de/saale-unstrut-tourismus/default/announce/Event/edit
https://pages.et4.de/de/saale-unstrut-tourismus/default/announce/Event/edit
http://www.saale-unstrut-tourismus.de/


Seite 1: Angaben zu Ihrer Person 

• Die Angaben mit (*) sind 
Pflichtangaben. 

• Bitte füllen Sie die 
entsprechenden Felder mit 
Ihren Daten aus und klicken 
Sie auf die Schaltfläche 
»Weiter« 

• Kontaktdaten für Rückfragen 
bei der Freischaltung



Beispiel



Seite 2: Veranstaltungsname vergeben

• Sie geben hier einen aussagekräftigen Veranstaltungsnamen ein und 
klicken auf die Schaltfläche »Weiter« 



Beispiel

Hinweis: Veranstaltungsnamen nicht zu lang gestalten 



Seite 3: Veranstaltungsort angeben

• Bitte geben Sie den Namen Ihres Veranstaltungsortes ein und wählen Sie diesen aus den Vorschlägen im 

Eingabefeld aus. 

• Sollte Ihr Veranstaltungsort nicht vorgeschlagen werden, geben Sie bitte den Namen Ihres Veranstaltungsortes 

neu ein. Geben Sie bitte den Namen oder die Postleitzahl Ihrer Stadt ein und wählen Sie aus den Vorschlägen 

den korrekt zutreffenden aus. Geben Sie die Adresse Ihres Veranstaltungsortes ein und klicken Sie auf die 

Schaltfläche »Weiter« 



Beispiel

Veranstaltungsort aus der vorhandenen Liste auswählen & anschließend auf >>weiter<< klicken



Beispiel

Veranstaltungsort nicht in der Liste vorhanden: 

Name eingeben → Stadt eingeben und entsprechende Auswahl wählen → Straße eingeben

& anschließend auf >>weiter<< klicken



Seite 4: Veranstalter angeben

• Die Angabe des 

Veranstalters kann mit 

einem Klick auf »Ich bin 

Veranstalter« 

übernommen werden. 

• Es sind nur ergänzend der 

Name, die Stadt und die 

Adresse einzutragen. 

• Wenn der Veranstalter 

abweichend vom Melder 

der Veranstaltung ist, 

kann hier auch ein 

abweichender Veranstalter 

eingetragen werden. 

• Mit einem Klick auf die 

Schaltfläche »Weiter« 

werden die Einträge 

übernommen



BeispielVeranstalter eintragen: 

Veranstaltername eingeben → Stadt eingeben und entsprechende Auswahl wählen → Straße 
eingeben → Webseite eingeben 

Telefonnummer und E-Mail-Adresse können aus den Personenangaben auf Seite 1 übernommen 
werden oder hier neu eingetragen werden & anschließend auf >>weiter<< klicken



Seite 5: Termine angeben

• Es können Einzeltermine, 

Einzeltermine als 

Ganztagestermine 

und Serientermine sowie 

Serien-Ganztagestermine 

eingestellt werden.

• Auswahl erfolgt im Kalender 

und anhand der 

Filtermöglichkeiten. 

• Mit einem Klick auf die 

Schaltflächen »Speichern« 

und »Weiter« werden die 

Einträge übernommen. 



Beispiel
Einzeltermin eintragen: 

• Start und Endtermin im Kalender auswählen

• Auch wenn die VA am gleichen Tag beginnt 
und am gleichen Tag endet. 

• Beginn und Ende (Uhrzeit) auswählen

• Anschließend auf >>weiter<< klicken



Beispiel
Einzeltermin als Ganztagestermin eintragen: 

• Ganztagestermin anklicken

• Start und Endtermin im Kalender auswählen

• Auswahl der Uhrzeit ist hier nicht möglich 

• Anschließend auf >>weiter<< klicken



Beispiel
Serientermin eintragen: 

• Serientermin anklicken

• Start und Endtermin im Kalender 
auswählen sowie Beginn und Ende der 
Uhrzeit auswählen

• Auswahl der Wiederholung: 

• Einzeltermin

• Täglich

• Wöchentlich

• Monatlich

• Jährlich

• Anschließend auf >>speichern<< klicken

• Angabe mehrere Einzeltermine ist über 
die Serientermin Funktion mit der 
Auswahl „Einzeltermin“ möglich 



Beispiel
Serientermin eintragen: tägliche Wiederholung 

• Auswahl der Wiederholung: 

• Täglich: 

• alle wie viel Tage eintragen

• Ende eintragen (entweder ein 
genaues Enddatum oder angeben 
nach wie vielen Terminen die Serie 
endet)

• Anschließend auf >>speichern<< klicken



Beispiel
Serientermin eintragen: wöchentliche Wiederholung 

• Auswahl der Wiederholung: 

• Wöchentlich: 

• alle wie viele Wochen eintragen

• Wochentage auswählen

• Ende auswählen (entweder genaues 
Enddatum oder nach wie vielen 
Terminen) 

• Regel: Zusammenfassung des 
Serientermins

• Anschließend auf >>speichern<< klicken



Beispiel
Serientermin eintragen: monatliche Wiederholung 

• Auswahl der Wiederholung: 

• Monatlich: 

• alle wie viele Monate eintragen

• Auswählen ob am bestimmten Tag oder 
bestimmten Wochentag des Monats

• Ende auswählen (entweder genaues 
Enddatum oder nach wie vielen 
Terminen) 

• Regel: Zusammenfassung des 
Serientermins

• Anschließend auf >>speichern<< klicken



Beispiel
Serientermin eintragen: jährliche Wiederholung 

• Auswahl der Wiederholung: 

• Jährlich: 

• alle wie viele Jahre eintragen

• Monat auswählen und ob am 
bestimmten Tag oder bestimmten 
Wochentag des Monats

• Ende auswählen (entweder genaues 
Enddatum oder nach wie vielen 
Terminen) 

• Regel: Zusammenfassung des 
Serientermins

• Anschließend auf >>speichern<< klicken



Beispiel
Serientermin-Ganztägig eintragen: 

• Serientermin anklicken – Ganztägig auswählen

• Start und Endtermin im Kalender auswählen 

• Auswahl der Wiederholung: 

• Einzeltermin

• Täglich

• Wöchentlich

• Monatlich

• Jährlich

• Angaben wie beim Serientermin angeben

• Anschließend auf >>speichern<< klicken



Seite 6: Kategorie auswählen

• Die Auswahl erfolgt anhand der 

Sucheingabe im Suchfeld oder direkt in 

der Übersicht aller vorhandenen 

Kategorien.

• Es ist sicherzustellen, dass nur relevante 

Kategorie(n) vergeben werden. Maximal 

3 relevante Kategorien vergeben.

• Nach diesen Kategorien kann bei der VA-

Suche gefiltert werden. 

• Mit einem Klick auf die Schaltfläche 

»Weiter« werden die Einträge 

übernommen

• Kategorie „Arbeitsmarkt“ – Ausspielung 

auf Webseite: Leben und Arbeiten 

(zum Beispiel: Ausbildungsmessen) 



Beispiel
Kategorien auswählen und >>weiter<< anklicken



Seite 7: Beschreibungstext angeben

• Bitte fügen Sie einen 

aussagekräftigen Text zur 

Beschreibung der Veranstaltung ein. 

• Wer bietet was für wen an? Was ist 

zu beachten (Reservierung etc.)? 

Für wen ist die VA geeignet?

• Mit einem Klick auf die Schaltfläche 

»Weiter« werden die Einträge 

übernommen



Seite 8: Titelbild einfügen

• Bitte fügen Sie ein 

aussagekräftiges Bild zur 

Visualisierung der Veranstaltung 

mit dem Klick auf »Datei 

auswählen« ein. 

• Empfehlung zum 

Bild-Upload: 

Laden Sie Querformat-Bilder in 

Original Größe (mind. Full HD, 

1920 x 1080 Pixel) als 

.jpg-Datei hoch.

• Ohne Bild ist die 

Veröffentlichung Ihrer 

Veranstaltung NICHT möglich.



Seite 8: Titelbild einfügen

• Bitte geben Sie den Namen des 

Urhebers ein. 

• Sie gewährleisten mit dem 

Hochladen in den 

Veranstaltungsmelder, dass Sie 

die übertragbaren 

Nutzungsrechte am 

hochgeladenen Bildmaterial 

besitzen. 

• Bitte bestätigen Sie den Text 

»Hiermit sichere ich zu…« mit 

einem Klick in das Kontrollfeld. 

• Mit einem Klick auf die 

Schaltfläche »Weiter« werden 

die Einträge übernommen



Beispiel
Titelbild hochladen → Urheber eintragen → Häkchen setzen und auf >>weiter<< klicken



Seite 9: Weitere Informationen angeben

• Lizenzform »CC0«, »CC-BY« oder »CC-BY-

SA« auswählen

• Link zur Veranstaltung & zur Ticketbestellung 

und Preisinformationen eingeben

• Zusätzlich ist die Angabe 

»Schlechtwetterangebot« durch Auswahl des 

Kontrollfeldes möglich (soweit zutreffend). 

• Bitte bestätigen Sie den Text 

»Datenschutzerklärung« mit einem Klick in 

das Kontrollfeld.

• Mit einem Klick auf die Schaltfläche 

»Veranstaltung einreichen« werden die 

Einträge übernommen und die Veranstaltung 

wird zur Überprüfung beim Team der Saale-

Unstrut Tourismus GmbH eingereicht.



Exkurs Lizenzen
• Lizenz Angabe: Auswahl zwischen

• Copyright

• CC0

• CC-BY

• CC-BY-SA

• CC-BY-ND



Exkurs Lizenzen

• CC0:
Urheber verzichtet auf alle Rechte, frei nutzbar

• CC-BY: 
Namensnennung 
(Erlaubt die Nutzung, Bearbeitung und kommerzielle 
Verwendung, solange der Urheber genannt wird.)

• CC-BY-SA: 
Namensnennung – Weitergabe unter gleichen 
Bedingungen. 
(Wie CC BY, aber Bearbeitungen müssen unter 
derselben Lizenz weitergegeben werden.) 

• CC-BY-ND: 
Namensnennung – keine Bearbeitung 
(Werke dürfen genutzt und kommerziell verwendet 
werden, aber nicht verändert.)

• Copyright: Lizenz und Copyright Angabe für den 
gesamten Datensatz inkl. Bilder



Beispiel
Weitere Informationen angeben: 
Link zur Veranstaltung, Preis Information → Datenschutzerklärung anklicken 
und Veranstaltung einreichen 



Veranstaltung erfolgreich eingereicht 

• Veranstaltung geht als Meldung beim der SUT GmbH ein → es erfolgt die Überprüfung der VA 

(sind alle Angaben korrekt hinterlegt, ein Bild angefügt, die Lizenzen und Kategorien ausgewählt, VA-Ort/ 

Veranstalter angegeben, Termine hinterlegt) 

• Freigabe durch das Team der SUT GmbH 

• Mit der nächsten Synchronisation des Systems erfolgt die Ausspielung im Veranstaltungskalender. 

• Hauptverantwortlich: Nadine Rosenberg | rosenberg@saale-unstrut-tourismus.de

mailto:rosenberg@saale-unstrut-tourismus.de


Wie werden 
Änderungen gemeldet? 



Änderungen oder Absagen melden

• Meldungen an: Nadine Rosenberg (per Mail) 

• Veranstaltungsname & Datum angeben (Link der VA mitsenden) 

• Änderungen oder Absage mitteilen 

• Umsetzung der Änderung

• bei Absagen, kann die VA gelöscht werden oder als abgesagt dargestellt werden



Wo werden 
die Veranstaltungen 
ebenfalls ausgespielt? 



Ausspielung der Veranstaltungen

• Ihre Veranstaltungen wird automatisch auch den Nutzern folgender Seiten 

angezeigt:

• https://www.saale-unstrut-tourismus.de/veranstaltungen/

• https://www.weissenfels-erlebnis.de/Veranstaltungen/

• https://www.naumburg.de/de/veranstaltungen-saale-unstrut.html

• https://www.jena-veranstaltungen.de/

• https://www.himmelswege.de/anfahrt-service/veranstaltungen

• https://www.naturpark-saale-unstrut.de/veranstaltungskalender/

• https://www.weinregion-saale-

unstrut.de/de/21/veranstaltungen/veranstaltungskalender

• https://jahn-museum.de/event/

• https://www.freyburg-tourismus.de/startseite.phtml

• Die Einbindung des zentralen Veranstaltungskalenders 

auf weiteren Seiten der Region ist in Arbeit. 

• Bei Interesse an einer kostenfreien Einbindung des zentralen 

Saale-Unstrut Veranstaltungskalenders auf Ihrer eigenen Homepage 

kommen Sie gern auf uns zu. 

Ansprechpartner: 

Andreas Klingebiel | klingebiel@saale-unstrut-tourismus.de

https://www.saale-unstrut-tourismus.de/veranstaltungen/
https://www.weissenfels-erlebnis.de/Veranstaltungen/
https://www.naumburg.de/de/veranstaltungen-saale-unstrut.html
https://www.jena-veranstaltungen.de/
https://www.himmelswege.de/anfahrt-service/veranstaltungen
https://www.naturpark-saale-unstrut.de/veranstaltungskalender/
https://www.weinregion-saale-unstrut.de/de/21/veranstaltungen/veranstaltungskalender
https://www.weinregion-saale-unstrut.de/de/21/veranstaltungen/veranstaltungskalender
https://jahn-museum.de/event/
https://www.freyburg-tourismus.de/startseite.phtml
mailto:klingebiel@saale-unstrut-tourismus.de


Welche Veranstaltungen sind 
relevant für den VAK? 



Relevante Veranstaltungen 

• die für Besucher attraktiv sind und die das touristische Erlebnis in Saale-Unstrut bereichern 

• Weinfeste & Tage der offenen Weinkeller 

• Weinwanderungen & Weinproben

• Kulinarische Märkte & Genussveranstaltungen

• Mittelalterfeste & historische Märkte

• Musikfestivals & Konzerte

• Theater, Lesungen & Kunstausstellungen

• Stadt- & Volksfeste

• Weihnachtsmärkte & Adventsveranstaltungen

• Handwerks- & Kreativmärkte

• Wander- & Radtouren

• Kanutouren & Wassersportevents

• Sternenwanderungen & Naturführungen

• Wassersport-Events

• Ritterspiele & Erlebnistage auf Burgen & 
Schlössern

• Kinder- & Familienfeste

• Ferienprogramme & Mitmachaktionen



Fragen? 



Kontaktdaten: 

Nadine Rosenberg | 
rosenberg@saale-unstrut-tourismus.de

Andreas Klingebiel | 
klingebiel@saale-unstrut-tourismus.de

mailto:rosenberg@saale-unstrut-tourismus.de
mailto:klingebiel@saale-unstrut-tourismus.de


Vielen Dank für Ihre 
Teilnahme am Webinar
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